O BM Osterreichischer Berufsverband
der Musiktherapeutinnen

Der Osterreichische Berufsverband der Musiktherapeut_innen sucht ab 1. Juni 2023 eine/n

Mitarbeiter_in im Mitgliederservice
geringfiigig 5-6 h

Der OBM setzt sich seit fast 40 Jahren fiir die berufspolitischen Belange der Musiktherapeut_innen
und die Férderung der Musiktherapie in Osterreich ein. Fiir den Bereich Mitgliederservice suchen
wir ein/eine Mitarbeiter_in fiir 2 Tage pro Woche im Biiro in Wien und im Home Office.

Zu den Hauptaufgaben zihlen:
- Eigenstandiges und selbstverantwortliches Fithren der Office-Agenden in unserer
Geschaftsstelle in Wien und im Home Office inkl. Telefonzeiten fiir unsere Mitglieder
- Mitgliederbetreuung und Mitgliederverwaltung und Pflege von Datenbanken
- Website-Betreuung, Newsletter-Erstellung, Mailings
- Terminkoordination/-planung sowie Organisation von Meetings

lhr Profil:
- Eigenverantwortlicher sowie strukturierter Arbeitsstil mit hoher Einsatzbereitschaft und
schnelles Erfassen von Abldufen
- Ausgepragte Kunden- und Serviceorientierung
- Organisationstalent mit Kommunikationsgeschick und Teamgeist
- Exzellente Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, gute Englischkenntnisse
- Ausgezeichnete MS-Office-Kenntnisse und Freude im Umgang mit dem Computer
- Absolute Vertrauenswiirdigkeit und Zuverlassigkeit erforderlich
- Ausbildung in einem Gesundheits- und/oder Sozialberuf von Vorteil
- Moglichkeit zum Home Office

Was wir bieten:
- Fixe Anstellung im Ausmafd von 5-6 Wochenstunden
- Eininteressantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet
- Gestaltungsmoglichkeiten
- Ein junges, motiviertes Team und eine wertschidtzende, vertrauensbasierte Verbandskultur
- Fur diese Position bieten wir 14€ netto pro Stunde

Sie sind an der Arbeit mit uns und unseren Mitgliedern interessiert?
Dann freuen wir uns iiber lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen bis 18. April 2023 per
E-Mail an bewerbung@oebm.org.
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